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Ihr professioneller Partner im 
Bereich berufliche Bildung  
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Ziel

Sind Sie gerade dabei, sich beruflich zu 
verändern und benötigen Anregungen für 
eine erfolgreiche Bewerbung?
Wir bieten Ihnen mit unserer Bewerbungs-
unterstützung ein passgenaues Angebot.
In einem individuellen und praxisnahen 
Einzeltraining werden Sie mit den Anforde-
rungen des heutigen Bewerbungsprozesses 
vertraut gemacht.
Wir geben Ihnen Tipps und Informationen 
zum Thema Bewerbung an die Hand; keine 
Musterlösungen, sondern Vorschläge, wie Sie 
Ihr persönliches Profil entwickeln können. 
Dazu gehören die Kenntnis und Analyse 
der eigenen Fähigkeiten, der Einsatz neuer 
Medien sowie die optimale schriftliche und 
persönliche Darstellung. So wollen wir Sie in 
Ihrer Eigeninitiative und für Ihre individuelle 
Bewerbung stärken.

Inhalte

Berufliche Ziele
	□ Berufswegplanung (Dauer: 1 UE)
	□ Einzelcoaching (Dauer: 3 UE)
	□ Erarbeiten von beruflichen Perspektiven 
im sozialpädagogischen Einzelgespräch 
(wöchentlich 1-3 UE)

Erstellung einer Bewerbung
	□ Stärken-Schwächen Profil (Dauer: 2 UE)
	□ Erstellung einer vollständigen  
Bewerbungsmappe (Dauer: 3 UE)
	□ Formulierung eines konkreten  
Anschreibens (Dauer: 1 UE)
	□ Initiativbewerbung/Kurzbewerbung  
(Dauer: 1 UE)
	□ Erstellung eines aussagekräftigen  
Lebenslaufs (Dauer: 1 UE)
	□ Online-Bewerbung (Dauer: 2 UE)

Akquise:
	□ Stellensuche und Stellenanalyse  
(Dauer: 2 UE)

Vorstellungsgespräch
	□ Worauf ist im Vorstellungsgespräch zu 
achten – Überblick (Dauer: 3 UE)
	□ Outfit, Körpersprache, Stimme  
(Dauer: 1 UE)
	□ Die wichtigsten Fragen  
des Vorstellungsgesprächs (Dauer: 1 UE)
	□ Sicher werden im Rollenspiel (Dauer: 1 UE)
	□ Lampenfieber und Versagensangst  
(Dauer: 2 UE)
	□ Einstellungstests und Assessment Center 
(Dauer: 1 UE)

Organisation

Die Maßnahme Bewerbungsunterstützung 
wird in modularer Form angeboten. Sie 
wählen die Einheiten aus, die für Sie sinnvoll 
erscheinen. In Einzelsitzungen werden Sie 
durch unseren Bewerbungscoach nach      
aktuellen Standards angeleitet und trainiert. 

Die Teilnahme erfolgt über einen Aktivie-
rungs - und Vermittlungsgutschein (AVGS)
und ist für Sie kostenlos. 
Die Kosten werden von der zuständigen 
Agentur für Arbeit oder dem Jobcenter voll-
ständig übernommen. Zudem werden Ihnen 
die anfallenden Fahrtkosten erstattet.

In Absprache mit Ihrer Vermittlungsfach-
kraft können Sie die Module buchen, die Sie 
benötigen. 

Wir vereinbaren mit Ihnen die Termine.


